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Загальні положення

Виконання та захист дипломної роботи або дипломного проекту є невід’ємною складовою вихідного контролю, зокрема державної кваліфікаційної атестації.
Дипломна робота або дипломний проект - це вид роботи, при виконанні якої учень систематизує та поглиблює теоретичні і практичні знання з обраної професії, удосконалює або набуває досвіду самостійної творчої роботи, розкриває навички самоосвіти.
Дипломний проект виконують випускники закладу П(ПТ)О (далі – Закладу) третього атестаційного рівня (вищі професійні училища, центри професійно-технічної освіти, інші типи закладів професійної (професійно-технічної) освіти).
Учні, які навчаються за суміжними (інтегрованими) професіями, виконують єдину дипломну роботу, зміст завдання якої містить окремі розділи з кожної професії.

Теми дипломних робіт та завдання з суміжних (інтегрованих) професій відповідають об’єму знань, умінь та навичок, які передбачені навчальними програмами і освітньо-кваліфікаційними (кваліфікаційними) характеристиками кожної професії; при їх складанні враховуються індивідуальні особливості учнів.
Теми та завдання означених дипломних робіт обговорюються на засіданнях методичних комісій та затверджуються заступником директора з навчально-виробничої роботи.

Вимоги до написання дипломних робіт, у тому числі з суміжних (інтегрованих) професій, розглядаються та схвалюються та засіданнях методичних комісій відповідного профілю та затверджуються заступником директора з навчально-виробничої роботи.
Виконанням дипломної роботи, як правило,  керує викладач спеціального предмету основної професії, який призначений наказом по Закладу. 

Керівники ознайомлюють учнів з вимогами до оформлення та написання дипломної роботи, термінами її виконання та здійснюють консультування протягом встановленого терміну, відведеного на виконання роботи, у відповідності до затвердженого розкладу консультацій.
Заступник директора з навчально-виробничої роботи розробляє  розклад проведення консультацій щодо виконання дипломних робіт, який затверджується  директором Закладу та контролює його виконання.
Виконання дипломної роботи повинно бути завершено не пізніше, ніж за місяць до державної кваліфікаційної атестації. 
Дипломні роботи повинні бути здані учнями своєчасно для перевірки і рецензування.
Рецензію на виконану дипломну роботу складають усі закріплені викладачі-консультанти (за свій розділ дипломної роботи), а керівник роботи підсумково оцінює роботу, беручи до уваги оцінку своїх колег.
Дипломна робота повинна відповідати таким вимогам: 

· містити зміст тексту відповідно до теми;
· висвітлювати усі питання плану згідно завдання; 

· містити висновки та пропозиції учня з даної теми; 

· мати належне оформлення, в тому числі і охайне; 

· бути  виконаною  і  поданою  на  рецензування  у  визначені терміни.
Робота, що не відповідає вимогам, повертається на доопрацювання з поясненням зауважень. Учень повинен внести зміни відповідно до зауважень та подати роботу на повторне рецензування, але не пізніше 3-х днів до захисту.

Виконані і прорецензовані дипломні роботи зберігаються в навчальному закладі і видаються учням для підготовки за 2-3 дні до державної кваліфікаційної атестації.
Захист дипломної  роботи проводиться у терміни, визначені робочим навчальним планом та затвердженим графіком засідання Державної кваліфікаційної комісії.

Захищені дипломні роботи передаються в архів, де вони зберігаються згідно з вимогами  до такого виду документів. 

Терміни зберігання виконаних дипломних робіт, дипломних проектів – 1 рік.

Організація виконання дипломної роботи

1. Затвердження  переліку тем дипломних робіт з урахуванням змісту виробничої практики та за можливості - змісту кваліфікаційних пробних робіт. 
2. Розподіл та закріплення тем за кожним учнем. 
3. Складання учнями плану дипломної роботи під керівництвом керівника та  погодження  його  з викладачами-консультантами. 

4. Підбір  літератури, виробничої інформації для  написання  дипломної  роботи  згідно  з планом-завданням та її опрацювання. 

5. Виконання основної частини дипломної роботи, перевірка її керівником та викладачами-консультантами.

6. Обґрунтування висновків та пропозицій.

7. Оформлення дипломної роботи. 

8. Надання дипломної роботи для рецензування. 
9. Рецензування дипломної роботи.
10. Доопрацювання роботи згідно із зауваженнями рецензентів. 
11. Остаточне оформлення дипломної роботи та її здача керівникові.

12. Підготовка до захисту дипломної роботи.
13. Захист дипломної роботи на засіданні Державної кваліфікаційної комісії у визначені терміни. 
Тематика дипломних робіт
 із суміжних (інтегрованих) професій 
Теми дипломних робіт із суміжних (інтегрованих) професій визначаються викладачем спеціальної технології спільно з майстрами виробничого навчання та, як правило, повинні відповідати змісту виробничої практики учнів (за можливості - змісту кваліфікаційних пробних робіт), обсягу знань, умінь та навичок, що передбачаються освітньо-кваліфікаційними характеристиками та робочими навчальними програмами з відповідних професій. 
· Тема дипломної роботи повинна починатися зі слів «Технологія …», «Технологічний процес …» та розкривати технологічний процес (технологію) виконання роботи; вибір та короткий опис обладнання інструментів, приладів, пристроїв, параметрів, режимів ведення процесу; обґрунтування технічних вимог щодо виконання роботи; опис фізичних, хімічних та других властивостей матеріалів та сировини, що використовується на виробництві; опис передового виробничого досвіду, який забезпечує підвищення  продуктивності праці, і високу якість продукції, раціональної організації робочого місця та правило хорони праці.
Приклади тем дипломних робіт:

· для професій «Кравець. Закрійник» - розробка конструкції та технологічний процес виготовлення будь-якого швейного виробу (колекції виробів) за індивідуальним замовленням;

· для професій «Кухар. Кондитер» - технологічний процес (або технологія) приготування кулінарних та кондитерських виробів (страв);

· для професій «Офіціант», «Бармен» - організація обслуговування відвідувачів у ресторані (вказати назву ресторану, його  категорію та кількість гостей при обслуговуванні)  та технологія приготування та (чи) подавання напоїв, коктейлів конкретної групи;

· для професій «Перукар», «Манікюрник», «Педикюрник», «Візажист» - технологія виконання будь-якої зачіски, стрижки, фарбування, манікюру, педикюру, макіяжу тощо (в чоловічому, жіночому залах);
· для професій «Продавець продовольчих товарів, «Продавець непродовольчих товарів» - організація торговельно-технологічного процесу продажу в магазині, відділі продовольчих (непродовольчих) товарів;
· для професій «Муляр», «Штукатур», Лицювальник-плиточник» - технологічний процес (або технологія) мурування (кладки) (конкретизувати вид роботи, наприклад:  глухих стін, простінків, кутів, стовпів, арок тощо) з цегли, блоків, лицьової цегли (вказати, який спосіб кладки, наприклад: за однорядною, трирядною системою перев’язування швів, без чвертей, з чвертями тощо) з послідуючим обштукатуренням (конкретизувати вид штукатурки та розчинової суміші) та облицюванням поверхні (вказати вид плитки, спосіб укладання та розчин);
· для професій «Електрогазозварник», «Електрозварник на автоматичних та напівавтоматичних машинах» - технологічний процес (або технологія) зварювання, підварювання, обварювання, наплавлення (ручне дугове, плазмове, газове, автоматичне і напівавтоматичне) простих та середньої складності деталей, вузлів конструкцій і трубопроводів з конструкційних сталей, кольорових металів тощо (назва);
· для професій «Слюсар з ремонту колісних транспортних засобів». «Електрозварник ручного зварювання» - технологічний процес (або технологія) діагностики, технічного обслуговування, розбирання, ремонту, складання, випробовування двигунів, трансмісій, агрегатів електроустаткування, гальмівної системи, системи живлення тощо (конкретизація виду транспортного засобу) та технологія  зварювання (ручного дугового, електродугового, плазмового) простих та середньої складності деталей, вузлів конструкцій (назва) із (назва сталі, металу);
Керівництво виконанням дипломної роботи
В обов’язки керівника дипломної роботи входить:

· надання допомоги учням у осмисленні теми дипломної роботи та виконанні поставлених завдань;

· надання консультацій щодо складання плану роботи;

· визначення переліку рекомендованої літератури;

· коригування обсягу роботи та термінів її виконання;

· консультування учнів з питань методики роботи над темою;

· здійснення поетапного контролю за виконанням учнями роботи;

· підготовка рецензії на дипломну роботу.

Викладачі-консультанти:

· проводять консультації з питань виконання розділів дипломної роботи, за які вони відповідають;
·  здійснюють  контроль  за  дотриманням  вимог  щодо  змісту  та оформлення відповідного розділу дипломної роботи;

· перевіряють матеріали, що входять до означеного розділу дипломної роботи; 
· готують рецензію на виконаний розділ дипломної роботи. 

Основна мета керівника дипломної роботи та викладачів-консультантів – направляти учнів у процесі виконання завдання дипломної роботи на правильний шлях, розвивати їх самостійність при вирішенні конкретних питань, використанні довідкової літератури, досвіду, отриманого під час проходження виробничої практики.

Консультування
На  період  виконання  дипломної  роботи  обов'язково  складається  графік консультацій  викладачів-консультантів  та  проводиться  облік  їх  відвідувань учнями.

Кількість годин на проведення консультацій визначені робочим навчальним планом.
Виконання графіка консультацій контролюється заступником директора з навчально-виробничої роботи. 
Постійні консультації  допомагають  учням  у  виборі  методів роботи, своєчасному усуненні недоліків тощо.
На початку роботи організовуються групові консультації для всіх учнів групи. Мета їх проведення – ознайомлення з вимогами щодо до змісту та оформлення дипломної роботи.
У подальшому консультації можуть надаватися індивідуально та групам і підгрупам учнів залежно від потреби. Рекомендується проводити індивідуальні консультації в присутності інших учнів. Це дає можливість викладачу ознайомити більшу кількість учнів із загальними положеннями виконання дипломної роботи, уникаючи повторень, робити аналіз допущених і попереджати аналогічні помилки.
Тематика консультацій
1. Отримання учнями тем дипломної роботи та ознайомлення з загальними вимогами щодо їх виконання  (групова консультація, проводиться керівником дипломної роботи).
2. Ознайомлення з планом виконання дипломної роботи (групова консультація, проводиться керівником дипломної роботи). 

3. Демонстрація зразків дипломних робіт (групова консультація, проводиться керівником дипломної роботи).
4. Добір літератури відповідно до теми (індивідуальні консультації, проводяться керівником дипломної роботи).

5. Консультації до розділів виконання дипломної роботи (групові та індивідуальні консультації, проводяться керівником та викладачами-консультантами):

· Вступ. 
· Розділ 1. Характеристика матеріалів.

· Розділ 2. Інструменти. Пристрої. Інвентар.

· Розділ  3. Технологічний процес (технологія виконання робіт):
·  застосування новітніх форм і методів виконання робіт;
·  правила організації робочого місця. Наукова організація праці. Використання технологічних карт при складанні схеми організації робочого місця;
· ознайомлення із нормативними документами та стандартами;
· визначення норм часу, праці, необхідних для виконання цієї роботи;
· основні технічні вимоги до виконання та результатів виконаної роботи;
· контроль за раціональністю використання матеріалів та інструментів;
· контроль за якістю виконаних робіт. 

· Розділ 3. Дотримання вимог охорони праці.

6. Оформлення бібліографічного опису джерел (індивідуальні консультації,  проводяться керівником).

7. Вимоги до змісту та оформлення графічної роботи відповідно до теми дипломної роботи (індивідуальні консультації,  проводяться керівником).

8. Перевірка чернеток, додаткові рекомендації щодо оформлення чистового варіанту дипломної роботи (індивідуальні консультації, проводяться керівником та викладачами-консультантами).

9. Перевірка графічних робіт (індивідуальні консультації, проводяться керівником та викладачами-консультантами).

10. Рецензії на виконаний розділ дипломної роботи  та  дипломної роботи в цілому (викладачі-консультанти та керівник дипломної роботи).

Рецензування та оцінювання дипломної роботи

    При оцінюванні дипломної роботи рекомендовано враховувати наступні критерії:
· відповідність виконаної роботи визначеній темі та поставленому завданню;

· вміння учня-випускника обґрунтувати актуальність теми;
· повний обсяг висвітлення питань, які передбачені в завданні; 

· якість оформлення розділів, розрахунків та технологічного рішення;
· дотримання вимог стандартів, правил і вимог технологічного процесу;
· знання новинок техніки, технологій за професією, які стосуються теми роботи;
· технічна та мовна грамотність викладу матеріалу;

· уміння використовувати літературу;

· ступінь самостійності при обґрунтуванні питань теми;
· логічність та чіткість викладеного матеріалу, змістовність обгрунтування;

·  наявність у роботі передбачених вимогами графічних зображень, креслень, схем, додатків;

· якість виконання графічної (практичної) частини;

· дотримання загальних вимог щодо оформлення  роботи.
На основі наведених критеріїв усі викладачі-консультанти складають рецензії на свої розділи дипломної роботи, у яких відображають позитивні моменти, вказують на недоліки та виставляють відповідні бали. 

Рецензії повинні об’єктивно відображати якість виконання  учнями передбачених розділів дипломної роботи та містити: 

- короткий виклад змісту;

- висновки, зауваження; 

- оцінку рецензента;

- дату, підпис та зазначення посади особи, яка рецензувала роботу.

 Керівник дипломної роботи здійснює узагальнюючий висновок щодо якості виконання роботи в цілому та оцінює її, враховуючи оцінку колег.

Для суміжних (інтегрованих) професій в рецензії вказуються висновки за кожною професією.
Оцінювання розділів та дипломної роботи в цілому здійснюється за 12-бальною системою:
· Середній рівень:

· 4 бали: робота має неестетичний вигляд, виконана із суттєвими зауваженнями, які не виправлені, відсутній ілюстративний матеріал, посилання на використані джерела, недотримані терміни виконання розділів та роботи в цілому;

· 5 балів: робота  в цілому, або її розділи мають значні зауваження, виконана з порушенням строків подачі на рецензування, прорецензована із зауваженнями, які виправлені частково;

· 6 балів: робота виконана не своєчасно, питання, передбачені завданням, висвітлені не в повному обсязі, прорецензована із зауваженнями, які виправлені частково, порушені терміни виконання;
· Достатній рівень:
· 7 балів: питання окремих розділів роботи розкриті не в повному обсязі, мають зауваження, які своєчасно не були виправлені; робота здана з порушенням термінів;

· 8 балів: окремі розділи роботи виконані з незначними порушеннями вимог та з недотриманням термінів;

· 9 балів: окремі розділи роботи виконані з незначними порушеннями вимог, які своєчасно були виправлені, при цьому робота має гарний естетичний вигляд та здана на рецензування у визначені строки.
· Високий рівень:

· 10 балів: робота охайна, оформлена відповідно до встановлених вимог, всі розділи розкриті в повному обсязі, без зауважень, своєчасно подана на рецензування викладачам-консультантам, мала незначні зауваження по одному з розділів, які своєчасно були виправлені;

· 11 балів: робота своєчасно або достроково подана на рецензування, має схвальні рецензії викладачів-консультантів, всі розділи роботи розкриті в повному обсязі без зауважень, з дотриманням вимог, має гарний естетичний вигляд, містить додатки (розроблену інструктивно-технологічну документацію, схеми, алгоритми тощо);

· 12 балів: робота виконана самостійно, завдання роботи виконані в повному об’ємі, згідно плану, розкриті та обґрунтовані всі питання, з використанням додаткової літератури та без зауважень, має гарний естетичний вигляд і доповнена власними ідеями, містить ілюстративний матеріал, який з високою наочність розкриває основні розділи роботи. Дипломна  робота оформлена відповідно до встановлених вимог.
Типові недоліки в написанні та оформленні дипломної роботи

1. Зміст роботи не відповідає структурі (плану) дипломної роботи.
2. Автор не виявив самостійності, робота є плагіатом.

3. У роботі не має посилань на першоджерела.

4. Бібліографічний опис джерел у списку використаної літератури наведено без додержання вимог державного стандарту.

5. У роботі відсутні додатки.

6. Обсяг та оформлення роботи не відповідають вимогам, вона виконана неохайно, з помилками.
Захист дипломної роботи

Захист дипломної  роботи проводиться у терміни, визначені робочим навчальним планом та затвердженим графіком засідання Державної кваліфікаційної комісії.

Під час захисту, з метою об’єктивного оцінювання випускної роботи учня-випускника, представники означеної комісії  враховують висновки рецензентів, презентацію представленої дипломної роботи учнем та його відповіді на поставлені запитання. 

 Захист дипломної роботи оцінюється на:
- високому рівні - учень під час захисту чітко і повністю розкриває мету роботи, шляхи її виконання, аргументує прийняті рішення, демонструє вміння застосовувати теоретичні знання для практичного вирішення виробничих ситуацій, на запитання відповідає правильно, змістовно, логічно, послідовно, впевнено, професійно відстоює свою точку зору, а також і те, що він володіє професійними знаннями на сучасному рівні;
- достатньому рівні – учень під час захисту чітко розкриває завдання дипломної роботи, шляхи їх досягнення, аргументує прийняті рішення, але припускається неістотних помилок і неточностей, професійно відстоює власну точку зору. Відповіді на запитання є вірними по суті, але не завжди достатньо повні та аргументовані.   

- середньому рівні -  захист учня побудований нелогічно, нечітко, є багато неточностей, відповіді на запитання неповні, припущенні істотні неточності в аргументуванні вирішення виробничих ситуацій. 
Захищені дипломні роботи передаються в архів, де вони зберігаються згідно з вимогами до такого виду документів. 

Додаток
РЕЦЕНЗІЯ (ВІДГУК) НА ДИПЛОМНУ РОБОТУ

Учня (учениці) групи  № _____________________________________________
Тема роботи: _______________________________________________________
АНАЛІЗ ВИКОНАНОЇ РОБОТИ ЗА КОМПОНЕНТАМИ:

Теоретичний рівень розрахунково-пояснювальної частини дипломної роботи:

Матеріалознавство   _________________________________________________ ___________________________________________________________________
                                      Оцінка:_____ Консультант: ________________
Конструювання (креслення)___________________________________________ _______________________________________________________________
                                                  Оцінка:_____ Консультант: ________________
Обладнання___________________________________________________________________________________________________________________________
                                    Оцінка:_____ Консультант: __________________
Технологічна частина________________________________________________
___________________________________________________________________
                                     Оцінка:_____ Консультант: __________________
Охорона праці і наукова організація робочих місць_______________________
___________________________________________________________________
                                            Оцінка:_____ Консультант: ________________
Структура і зміст роботи_________________________________________
____________________________________________________________
___________________________________________________________________

Культура оформлення роботи _________________________________________
Якість аналітичного огляду літератури _________________________________

___________________________________________________________________ Використано _____________ найменувань літератури, окрім підручників використані професійні журнали ______________________________________
Робота допускається до захисту з оцінкою _______________                  

                                                                         (балів )  

«____» ___________20 __ р.

Керівник роботи: ____________       __________________
                                     ( підпис )                 (ініціали, прізвище)                                                                                                                         

РЕЦЕНЗІЯ (ВІДГУК) НА ДИПЛОМНУ РОБОТУ
Учня (учениці) групи №   _____________________________________
                                                                           (прізвище, ім 'я та по батькові)

1. Дипломна робота виконана на тему: ____________________________
2. Структура і зміст роботи відповідає /не відповідає/ назві теми, а також напрямку підготовки за професією _________________________________ 
3. Основний  зміст  роботи  викладено  на  _____  сторінках  друкованого

тексту,  містить  ____  таблиць,  ____  ілюстрацій,  ____  додатків.  Список

використаних літературних джерел налічує ___ найменувань.

4. У вступі автор достатньо /недостатньо/ обґрунтовує актуальність теми, визначає /не визначає/ об'єкти дослідження.

5. Зміст розділів дипломної роботи (вказати за кожним розділом змістовність розкриття, які питання досліджені, що виявлено в процесі дослідження, пропозиції, їх обґрунтованість і можливість впровадження на практиці тощо)

5.1.________________________________________________________________
5.2. Як позитивне слід відмітити  ______________________________________
5.3. Недоліки _______________________________________________________
6. Висновки __________________________________________________
(вказати, що викладено у висновках та ступінь їх обґрунтованості, недоліки)

7. Список використаних літературних джерел ________________________
___________________________________________________________________________________
(вказати його обсяг, чи правильно оформлений,чи є на нього посилання в тексті роботи, недоліки)

8. Додатки____________________________________________________
(вказати, які додатки містяться в роботі, чи є на них посилання

в тексті основної частини, їх обсяг, правильність оформлення, недоліки)

9. Таблиці ____________________________________________________
(вказати чи правильно оформлені)

10. Ілюстрації _________________________________________________
(правильність оформлення, недоліки)

11. Оформлення дипломної роботи _________________________________
                                       (текстове оформлення, нумерація сторінок тощо)

12. Висновок. В цілому при написанні дипломної роботи учень
________________________________________________________________________________
(прізвище, ім’я та по-батькові)

виявив /не виявив/ фахові знання з таких дисциплін як (перелічити дисципліни); вміння /невміння/ підібрати необхідну літературу, інформаційний матеріал, аналізувати його, робити відповідні висновки і оформити свої дослідження у випускній роботі.

Дипломна робота учня відповідає /не відповідає/ напрямку підготовки за професією ___________, написана на достатньо /недостатньо/ високому рівні та може /не може/ бути допущена до захисту Державної кваліфікаційної комісії з попередньою оцінкою _____ балів.
Рецензенти:  (керівник дипломної роботи, викладачі-консультанти, підписи, прізвища, ініціали)
             «___» _________ 20__ р.
РЕЦЕНЗІЯ НА ДИПЛОМНУ РОБОТУ

Учня (учениці) групи №___ , з професії (спеціальність) _____________
____________________________________________________________
(прізвище, ім 'я та по батькові)

на тему: _____________________________________________________
АНАЛІЗ РОБОТИ ЗА КОМПОНЕНТАМИ:
1. Обґрунтування актуальності вибраної теми, відповідність нормативним документам.

2. Якість аналітичного огляду літератури.

3. Самостійність, повнота і глибина розкриття теми.

4. Теоретичний і науково-методичний рівень роботи.

5. Підтвердження теоретичних положень конкретними прикладами.

6. Структура (план) роботи, розкриття основних положень.

7. Використання літературних джерел.

8. Культура оформлення роботи (стиль, грамотність і т.д.), бібліографічна культура (грамотність опису джерел, наявність і правильність посилання на них).

9. Недоліки роботи (за вказаними пунктами).

10. Робота допускається до захисту з оцінкою  ____ балів.
Керівник дипломної роботи  __________   ________________
                                                      (підпис)       (прізвище,ініціали)

   «___» _________ 20__ р.
Використані джерела
1. Положення про організацію навчально-виробничого процесу в професійно-технічних навчальних закладах (Наказ   Міністерства   освіти і науки України від 30.05.2006 р. №419 зі змінами, внесеними згідно з наказами  Міністерства освіти і науки України № 731 від 05.08.2008 р., №1019 від 10.11.2008 р.,  №746 від 10.07.2015 р).

2. Положення про порядок кваліфікаційної атестації та присвоєння кваліфікації особам, які здобувають професійно-технічну освіту (наказ Міністерства праці і соціальної політики України і Міністерства освіти і  науки України від 31.12.98 року № 201/469).
3. Вимоги до написання та оформлення учнями ПТНЗ дипломних (творчих) робіт. Методичні рекомендації. НМК ПТО у Кіровоградській області, 2007 рік.

4. Методичні рекомендації щодо виконання дипломної роботи учнями ПТНЗ. Методичні рекомендації. Уманський професійний аграрний ліцей, 2013 рік.
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